f)

s))

POLITYKA PRYWATNOSCI

Informacje ogdine

Szanujac prawo do prywatnosci i ochrony danych oséb, ktére udostepniajg nam
swoje dane osobowe, w tym Klientéw, uczestnikéw szkolen, kontrahentéw i ich
pracownikéw, informujemy, Zze pozyskane przez nas dane przetwarzane sg
zgodnie z przepisami prawa unijnego i krajowego oraz w warunkach
gwarantujacych ich bezpieczenstwo. Administratorem danych osobowych (dalej
ADO) zbieranych za posrednictwem strony jest

Szotajski Legal Group Sp. k., Al.Jana Pawia Il 22, 00-133 Warszawa, wpisana do
rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy
XV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem 554189,
REGON:361322853, NIP: PL 5252618831, e-mail: office@szolajski.com

Podstawa prawna przetwarzania danych

Dane osobowe zbierane przez ADO sg przetwarzane zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,RODO”), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.1000) oraz ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r., poz. 1219 ze zm.).

. ADO przetwarza jedynie dane osobowe, ktére uzytkownik podat w zwigzku z

korzystaniem ze strony internetowej. Przetwarzanie danych odbywa sie w zakresie:
zawarcia i wykonania umowy, w tym do wystawienia faktury lub rachunku i realizac;ji
ustugi (zakres danych: imie, nazwisko, adres, adres dostawy, e-mail) — art. 6 ust. 1 lit.
b RODO,

nawigzania wspotpracy (zakres danych: imie, nazwisko, adres, adres e-mail, numer
telefonu, inne dane podane przez kandydata w formularzu aplikacyjnym) — art. 6 ust.
1 lita RODO,

dochodzenia naleznosci (zakres danych: imie, nazwisko, adres, adres dostawy,
e-mail, inne dane niezbedne do udowodnienia istnienia roszczenia badz obrony praw)
—art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na ADO w zwigzku

z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (zakres danych: wszelkie dane uzyskane
od uzytkownika) — art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

prowadzenia wtasnych dziatan marketingowych i promocyjnych (zakres danych: imie,
nazwisko, adres, e-mail, numer telefonu) art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

prowadzenia dziatan marketingowych i promocyjnych na podstawie odrebnie
udzielonej zgody - art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

przesytania informacji handlowych drogg elektroniczng zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy
0 sSwiadczeniu ustug drogg elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 r. (Dz. U. z 2017 r.,



poz. 1219 ze zm.), w tym przesytanie newslettera (zakres danych: imie, nazwisko,
adres, adres dostawy, e-mail) - art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

h) uzywanie telekomunikacyjnych urzadzen koncowych i automatycznych systeméw
wywotujgcych dla celéw marketingu bezposredniego zgodnie z art. 172 ustawy w z
dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz.1907 ze zm.).
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Jakie dane zbiera ADO?

ADO zbiera lub moze zbieraé nastepujace dane osobowe za posrednictwem
formularza kontaktowego dostepnego w serwisie lub bezposredniego kontaktu ze
strony uzytkownika (mailowego, telefonicznego):

dane identyfikacyjne (m.in. imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia),

dane kontaktowe (numer telefonu, adres, adres e-mail),

dane dotyczace zatrudnienia,

inne dane przekazane przez uzytkownika w trakcie kontaktu z ADO.

W zwigzku z wypetnieniem formularza kontaktowego lub zapisaniem sie do listy
subskrybentéw newslettera uzytkownik otrzymuje dostep do niniejszej Polityki
Prywatnosci oraz danych o ADO. Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
lecz konieczne do nawigzania kontaktu z ADO lub $wiadczenia ustugi newslettera.
Przeglagdanie zawartosci strony internetowej nie wymaga podawania danych
osobowych innych niz pozyskiwane automatycznie informacje o parametrach
potaczenia.

Profilowanie gromadzonych danych

ADO nie profiluje danych osobowych uzytkownikéw.
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Czas przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres:

niezbedny do realizacji umow zawartych za posrednictwem strony, w tym takze po
ich wykonaniu z uwagi na mozliwos¢ skorzystania przez strony z przystugujacych
im praw wynikajgcych z umowy, a takze ze wzgledu na ewentualne dochodzenie
naleznosci;

do czasu ustania celu przetwarzania danych tj. zakonczenia danego procesu
rekrutacji, jesli zgoda na przetwarzanie danych dotyczyta wytgcznie danego
procesu rekrutacji do czasu cofniecia wyrazonej zgody badz ztozenia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych — w przypadkach przetwarzania danych osobowych
uzytkownika na podstawie odrebnej zgody;

do zakonczenia roku kalendarzowego, nastepujacego po roku w ktérym ztozona
zostata aplikacja, jezeli zgoda dotyczyta przetwarzania danych osobowych na
rzecz organizowanej przez ADO wiekszej ilosci procesow rekrutacyjnych, w tym
tych, ktére uruchomione zostaty juz po ztozeniu dokumentdéw aplikacyjnych w
trakcie trwania wskazanego w tym punkcie okresu czasu;

ADO przechowuje dane osobowe uzytkownikéw rowniez w przypadku, gdy jest to
konieczne do wypetnienia cigzgcych na nim zobowigzan prawnych, rozwigzania
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sporow, wyegzekwowania zobowigzan uzytkownika, utrzymywania
bezpieczehstwa, zapobiegania oszustwom i naduzyciom. Okres przetwarzania
danych w powyzszych przypadkach okreslany jest indywidualnie, nie moze
przekroczy¢ jednak 10 lat od momentu realizacji powyzszych celow.

Uprawnienia uzytkownika

ADO zapewnia uzytkownikom realizacje uprawnien, o ktéorych mowa w ust. 2
ponizej. W celu realizacji uprawnien, nalezy wysta¢ odpowiednig prosbe pocztg
elektroniczng na adres: office@szolajski.com lub poczta tradycyjng na adres: Al.
Jana Pawia Il 22, 00-133 Warszawa
Uzytkownik ma prawo do:

dostepu do tresci danych,

sprostowania/zaktualizowania danych,

usuniecia danych,

ograniczenia przetwarzania danych,

przenoszenia danych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody

pozostaje bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na

podstawie zgody przed jej cofnieciem,

wniesienia skargi do organu nadzoru, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.
ADO rozpatruje zgtoszone zadania niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz w ciggu
miesigca od chwili ich otrzymania. Jezeli jednak — z uwagi na skomplikowany
charakter zadania lub liczbe zgdan — ADO nie bedzie mogt rozpatrzy¢ zadania
uzytkownika we wskazanym terminie, to poinformuje uzytkownika o zamierzonym
przedtuzeniu terminu i wskaze termin rozpatrzenia zgtoszenia, nie dtuzszy jednak
niz 2 miesigce.
ADO informuje o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu
przetwarzania, ktérych dokonat zgodnie z zadaniem uzytkownika kazdego
odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba Ze okaze sie to niemozliwe
lub bedzie wymagac niewspotmiernie duzego wysitku.

Udostepnienie informacji

W celu realizacji umowy ADO moze udostepniaé zebrane dane do podmiotow
obejmujacych: pracownikow, wspotpracownikéw, firmy kurierskie, operatoréw
systemow ptatnosci on-line, podmioty sSwiadczacych na naszag rzecz ustugi IT. W
takich przypadkach ilos¢ przekazywanych danych ograniczona jest do wymaganego
minimum. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione witadciwym organom wiadzy
publicznej, jezeli wymagajg tego obowigzujace przepisy prawa.

Odbiorcom niewskazanym powyzej przetwarzane dane osobowe nie sg udostepniane
na zewnatrz w formie, ktéra pozwalatby na jakgkolwiek identyfikacje uzytkownikow.

VIIl.  Srodki techniczne
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. ADO doktada wszelkich staran, aby zabezpieczy¢ dane osobowe i ochroni¢ je przed

dziataniem osob trzecich, a takze wykonuje nadzér nad bezpieczenstwem danych
przez caty okres ich przetwarzania w sposob zapewniajgcy ochrone przed
nieautoryzowanym dostepem o0sob trzecich, uszkodzeniem, znieksztatceniem,
zniszczeniem lub utrata.

Przekazywanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw spoza EOG. ADO korzysta z
serweréw do przechowywania danych ulokowanych w panstwach nalezacych do
EOG.

Cookies

Stosowane przez ADO cookies sg bezpieczne dla urzadzenia uzytkownika. W
szczegoblnosci tg droga nie jest mozliwe, przedostanie sie do urzadzen uzytkownikow
wirusow lub innego niechcianego oprogramowania, lub oprogramowania ztosliwego.
Pliki te pozwalajg zidentyfikowaé oprogramowanie
wykorzystywane przez uzytkownika i dostosowac serwis indywidualnie dla kazdego
uzytkownika. Cookies zazwyczaj zawierajg nazwe domeny, z ktorej pochodzg, czas
przechowywania ich na urzgdzeniu oraz przypisang wartosc.

Typy plikow cookies:

cookies sesyjne: sg przechowywane na urzadzeniu uzytkownika i pozostajg tam do
momentu zakonczenia sesji danej przegladarki. Zapisane informacje sg wowczas
trwale usuwane z pamieci urzadzenia. Mechanizm cookies sesyjnych nie pozwala na
pobieranie zadnych danych osobowych ani zadnych informacji poufnych z urzadzenia
uzytkownika;

cookies trwate: sg przechowywane na urzadzeniu uzytkownika i pozostajg tam do
momentu ich skasowania. Zakonczenie sesji danej przegladarki lub wytgczenie
urzadzenia nie powoduje ich usuniecia z urzadzenia uzytkownika. Mechanizm
cookies trwatych nie pozwala na pobieranie zadnych danych osobowych ani zadnych
informac;ji poufnych z urzadzenia uzytkownika.

Uzytkownik ma mozliwos¢ ograniczenia lub wytaczenia dostepu plikdw cookies do
swojego urzadzenia. W przypadku skorzystania z tej opcji korzystanie ze serwisu
bedzie mozliwe, poza funkcjami, ktére ze swojej natury wymagajq plikéw cookies.
Zalecane jest stosowanie oprogramowania z wtgczong obstugag plikéw cookies.

. ADO wykorzystuje pliki cookies w celach:

konfiguracji serwisu;

rozpoznania urzadzenia uzytkownika serwisu oraz jego lokalizacje i odpowiednio
wyswietlenia strony internetowej, dostosowanej do jego indywidualnych potrzeb;
zapamietania historii odwiedzonych stron w serwisie w celu rekomendacji tresci;
uwierzytelnianie uzytkownika w serwisie i zapewnienia utrzymania sesji uzytkownika
W serwisie;
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poprawnej konfiguracji wybranych funkcji serwisu, umozliwiajac w szczegdlnosci
weryfikacje autentycznosci sesji przegladarki - zapewnienie bezpieczenstwa i
niezawodnosci;

optymalizacji i zwiekszenia wydajnosci Swiadczonych ustug;

analiz i badan ogladalnosci.

Zmiana polityki prywatnosci i cookies

. ADO ma uprawnienie do zmiany niniejszego dokumentu, aktualna tres¢ Polityki

Prywatnosci dostepna jest na stronie internetowe;.
Niniejszy dokument nie ogranicza jakichkolwiek uprawnien przystugujgcych
uzytkownikowi zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.



